Guatemala, 28 de Junio de 2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnicos Namero 556-2019 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Namero 10-2019, correspondiente al periodo del mes de
Junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura ndmero 000008 serie “B”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

&

Apoyar en el traslado de documentos emitidos por la Seccion de Almaceén,
a las diferentes Direcciones, Delegaciones y Departamentos de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en la realizacién del inventario mensual y recuento de los insumos,
materiales y suministros de la Seccién de Almacén de la Direccion General
de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el aseo y limpieza de los armarios, estantes, materiales e
insumos que se encuentran en la Seccion de Almacén del Departamento
Administrativo de la Direccion General de Desarrollo Cultural vy
irortalecimiento de las Culturas.

Apoyar en el orden y control del Archivo de ia Seccidén de Almacén del
Departamento Administrativo de la Direccion General de Desarroilo Cultural
y Fortalecimiento de las Culturas.



RESULTADOS OBTENIDOS:

o Se Realizo el apoy6 en el traslado de documentos emitidos por la Seccion
de Almacén, a las diferentes Direcciones, Delegaciones y Departamentos
de la Dl{ecuen General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de Ias
Culturas

» Se Realizo el apoyt en la realizacion del inventario mensual y recuento de
los insumos, materiales y suministros de la Secciéon de Almacén de Ia
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

e Se Realizo el apoyd en el aseo y limpieza de los armarios, estantes,
materiales e insumos que se encuentran en la Seccién de Almacén del
Departamento Administrativo de la Direccion General de Desarrollo Culturai
y Fortalecimiento de las Cuituras.

* Se Realizo el apoy6 en el orden y control del Archive de la Seccién de
Almaceén del Departamento Administrativo de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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